
                                                                                                              
NHB/ITD/QUOT/Web-Publish & Email/2020 
July 16, 2020 
 
«Vendor Name» 
«Address» 

 
 Dear Sir                           

Quotation for Adobe Acrobat DC Pro 

National Housing Bank (NHB) invites sealed quotations from select companies for supply of the 
following products/services:-                                                           

Table 1 

S. No.  Product                       Qty. 

1. 

Adobe Acrobat Pro DC 2020 for Enterprise 

(Level 3: 50-99 licenses) 

One Year Subscription 

                        50 

 

Please take note of the following points while submitting your quotation:-  

I. The quotation must contain final destination price inclusive of all levies, taxes and any other charges 
like installation, labour, delivery etc. The vendor must also provide complete breakup of the price 
along with the part code number. The quotation submitted must contain product literature giving 
complete technical specifications and provision for enhancement and upgrade. Price should be valid 
for at least 30 days from the last date of submission of quotation. Please also submit quote with 
details of any special offers/limited time offers covering the above product that Bank can take 
benefit of. 

II. The items must be delivered within 2 weeks at the NHB Delhi office from the date of the order.  
Further delay in delivery may lead to cancellation of order at the discretion of the Bank. Installation 
is the responsibility of the vendor.  

III. Bidders need to compulsorily submit Manufacturer Authorization Form (MAF). Failure in 
submission of MAF may lead to cancellation of the bid. Bank may ask declaration from vendor, 
product brochures etc. during evaluation of the bids. Failure in submission of any document in this 
regard may lead to cancellation of the bid. 

IV. Bank reserves the right to cancel or to take necessary action if the items delivered are found to be 
non-compliant with the details furnished by the vendor. Deviation from the specifications 
mentioned in Table 1 may lead to the cancellation of the bid. No further communication will be 
done in this matter. 

V. Bank if desired, may check the genuineness of the product with the OEM. In case of any 
discrepancies, Bank reserves the right to cancel the bid or to take necessary action. 

VI. The Original Quotation shall be typed or written in indelible ink and shall be signed by the vendor 
or a person or persons duly authorized. The person or persons signing the Quotation shall initial all 
pages of the Quotation, except for unamended printed literature. 

VII. L1 criteria = Total cost for the procurement of all the items in Table No 1. 
VIII. Vendor will have to invariable quote for all the items mentioned in Table No 1 failing which the bid 

will be rejected and will not be considered for further evaluation. No further communication will 
be entertained in this matter. 



IX. Any interlineations, erasures or overwriting shall be valid only if they are initialed by the person(s) 
signing the Quotation. 

X. A Bidder will, by responding to this enquiry, be deemed to have accepted the terms of this enquiry. 
XI. The terms and payment will be as under: 

a. 100% after delivery and installation of the products. 
XII. The quotation should be signed by an authorized representative of the company. It should be 

enclosed in a sealed cover, super scribed as ‘’Quotation for Adobe Acrobat DC Pro’’ and has to 
reach at the following address: 
 

The Deputy General Manager, 
IT Department, National Housing Bank 
3rd Floor Core 5-A, India Habitat Centre, 

Lodhi Road, New Delhi 110 003 
 

The quotation must reach the above address before 05.00 p.m. on July 27, 2020. The representative 
of companies may contact the undersigned on working days between 11am and 5pm upto July 23, 
2020 at office for any clarification. The Bank reserves the right to reject or accept any quotation 
and/or reject any or all quotations without assigning any reason. 

 

Yours faithfully 

     Sd/- 

AGM – ITD 
National Housing Bank 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
Manufacturer Authorization Form 

Ref. No:               
Date: 

 
The Deputy General Manager  
National Housing Bank, 
Information Technology Department 
Head Office 
Core 5-A, 3rd Floor, India Habitat Centre,  
Lodhi Road, 
New Delhi – 110003 
 

Dear Sir, 

Sub: Enquiry No. ………….. Dated …………  for ………………..  

We.............................................................. Who are established and reputable manufacturers of 

.......................................................................having registered office at 

.......................................................... and Head office for Indian operation 

at......................................... do hereby authorize M/s ..................................[Name and address of 

vendor] to submit a bid and sign the contract with you for the goods manufactured by us 

against the above Enquiry No............................. dated .................................. We hereby extend 

our full guarantee and warranty as per the clauses of contract based on the terms and 

conditions of the quotation for the goods and services offered for supply by the above firm 

against the quotation. 

 

Yours faithfully 

 

[                                                      ] 

Name of the manufacturer 

Note: This letter of authority should be on the letterhead of the manufacturer and should be 

signed by a person competent and having the power of attorney to bind the manufacturer. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



रा.आ.बैंक/आईटीडी/कोट/वेब – पब्लिश एंड ईमेि /2020  

16 जुिाई, 2020 

 

<<वेंडर का नाम>> 

<<पता>> 

महोदय,  

एडोब एक्रोबटे डीसी प्रो हेतु कोटेशन 

 

राष्‍ट्रीय आवास बैंक (रा.आ.बैंक) ब्नम्‍नब्िब्ित उत्‍पादों/सेवाओं की आपूर्ति के ब्िये चुननदंा कंपब्नयों स ेमुहरबंद कोटेशन 

आमंब्ित करता है:-  

 

                                                         ताब्िका अंगे्रजी पिानुसार 

 

कृपया अपनी कोटेशन प्रस्‍तुत करते समय ब्नम्‍नब्िब्ित बातों का ध्‍यान रिें: 

i. कोटेशन में अंब्तम गंतव्‍य स्‍थि का मूल्‍य होना चाब्हए ब्जसमें सभी िेवी, कर तथा अब्िष्ठापन, श्रम, 

ब्वतरण आदद जैस ेअन्य प्रभार शाब्मि हों। वेंडर, पाटि कोड नंबर के साथ मूलय का पूरा ल्‍यौरा भी अवश्‍य 

दें। प्रस्‍तुत कोटेशन में उत्‍पाद साब्हत्‍य हो ब्जसमें संवििन एवं उन््‍नयन के ब्िये पूणि तकनीकी ब्वब्नदेश एवं 

प्राविान हों।  कोटेशन प्रस्‍तुत करने की अंब्तम तारीि स े 30 ददन तक मूल्‍य मान््‍य हो। कृपया उक्‍त 

उत्‍पादों पर ब्मिन ेवािा कोई ब्वशेष ऑफर/सीब्मत समय ऑफर का भी उल्‍िेि करें ब्जससे बैंक उसका 

िाभ उठा सके। 

ii. उलि्‍ब्ि्‍ब्त मदें रा.आ.बैंक ददलिी कायाििय में क्रय आदेश की ब्तब्थ स े2 सप्‍ताह के भीतर ब्वतररत हो 

जाने चाब्हए। इसके अब्तररक्त, ब्वतरण में अब्तररक्त ब्विंब होने पर बैंक अपने ब्ववेकानुसार आदेश ब्नरस्‍त 

कर सकता है। अब्िष्ठापन की ब्जममेदारी वेंडर की होगी। 

iii. बोिीदाता को अब्नवायि रूप स ेब्वब्नमािता प्राब्िकरण फॉमि (एमएएफ) जमा करना होगा। एमएएफ 

प्रसतुत करने में ब्वफिता के कारण बोिी को रद्द दकया जा सकता है। बैंक बोब्ियों के मूलयांकन के दौरान 

ब्वके्रता, उतपाद ब्रोशर आदद स ेघोषणा पूछ सकते हैं। इस संबंि में कोई भी दसतावेज प्रसतुत करन ेमें 

ब्वफिता के कारण बोिी को रद्द दकया जा सकता है।   

iv. यदद ब्वतररत मदें िरीद आदेश के साथ दोषपणूि या गैर-अनुपािन योग्य पाई जारी हैं तो बैंक को बोिी 

रद्द करने या आवशयक कारिवाई करने का अब्िकार है। ताब्िका 1 में वर्णित ब्वब्नदेशों में अंतर होने पर 

बोिी रद्द की जा सकती है। इस ब्वषय पर इसके अब्तररक्त कोई पि-व्यवहार नहीं दकया जाएगा। 

v. बैंक यदद चाह ेतो, ओईएम के साथ उतपाद की प्रामाब्णकता की जाचं कर सकता है। कोई अंतर होने पर 

बैंक बोिी को रद्द करन ेया आवशयक कारिवाई करने का अब्िकार रिता है। 

vi. मूि कोटेशन टंदकत हो या अब्मट स्‍याही स ेब्ििी गई हो और यह वेंडर या दकसी प्राब्िकृत व्‍यब्क्त या 

ऐसे व्‍यब्क्तयों जो ब्वब्िवत रुप स ेप्राब्िकृत हों, के द्वारा हस्‍ताक्षररत हों। कोटेशन पर हस्‍ताक्षर करने वािे 

व्‍यब्क्त एवं व्यब्क्तगण असंशोब्ित मुदित सामग्री को छोड़कर, कोटेशन के सभी पृष्‍ठों पर आद्यक्षर करेंगे। 

vii. एि 1 मानदंड = ताब्िका नंबर 1 में सभी मदों की िरीद के ब्िए कुि िागत। 

viii. वेंडर को ताब्िका नंबर 1 में उब्लिब्ित सभी मदों के ब्िए अपररवतिनीय कोट देना होगा, अन्यथा बोिी 

को असवीकार कर ददया जाएगा और आगे के मूलयांकन के ब्िए ब्वचार नहीं दकया जाएगा। इस मामिे 

में आगे कोई पिाचार नहीं दकया जाएगा। 

ix. कोई अन्तरािेिन, ब्मटाना या उपरी िेिन केवि तभी वैि होगा जब वह कोटेशन पर हस्‍ताक्षर करने 

वािे व्‍यब्क्त/व्यब्क्तगण द्वारा हसताक्षररत हो। 



x. ऐसा मान ब्िया जाएगा दक इस पूछताछ के प्रत्‍युत्‍तर द्वारा बोिीदाता न ेइस पूछताछ की शतें स्‍वीकार 

कर िी हैं। 

xi. भगुतान की शतें ब्नम्‍नानसुार होंगी –  

क) उत्‍पादों के ब्वतरण एवं संसथापन के पश्‍चात् 100%।   

xii. कोटेशन कंपनी के प्राब्िकृत प्रब्तब्नब्ि द्वारा हस्‍ताक्षररत होनी चाब्हए। वह मुहरबंद ब्िफाफे में बंद हो। 

उस पर ‘‘एडोब एक्रोबटे डीसी प्रो हेतु कोटेशन’’ ब्िि कर मुहरबंद कवर में संिग्न कर ब्नम्‍नब्िब्ित पत े

पर भेजें– 

उप महाप्रबिंक, 

आईटी ब्वभाग, राष्‍ट्रीय आवास बैंक 

ततृीय ति कोर 5-ए, भारत पयािवास केंि, 

िोिी रोड, नई ददल्‍िी – 110003 

 

कोटेशन 27 जिुाई, 2020 को साय ं5.00 बजे स ेपूवि उपरोक्‍त पते पर पहंच जानी चाब्हए। दकसी अन््‍य सपष्टीकरण के 

ब्िये कंपब्नयों के प्रब्तब्नब्ि अिोहस्‍ताक्षरी स ेकायि ददवसों पर कायाििय में ददनांक 23 जुिाई, 2020 तक 11 बज ेस े

5.00 बजे के बीच सपंकि  कर सकते हैं। बैंक दकसी भी कोटेशन को ब्बना कोई कारण बताये रद्द या स्‍वीकार करने और/या 

सभी कोटेशनों को रद्द करने का अब्िकार रिता है।   

 

भवदीय,  

ह/- 

सहायक्‍महाप्रबिंक- आईटीडी 

राष्ट्रीय आवास बैंक 

 
 
 
 
 
 
 


